无锡太湖学院网上申报“助学二学历”操作指南
[bookmark: _GoBack]一、登录教务管理系统：
浏览器输入网址：jwcnew.thxy.org/jwglxt，登录教务管理系统。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\Z@`R)($[8UB8@5RZ8%CQ]BI.png]
输入用户名和密码，点击登录。
二、登录成功后，点击“报名申请”——“考级项目报名”或者直接点击[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\`F6I)J4Q2V5}$Z$Q6{%_Z[L.png]图标，如下图所示：
     [image: ]
进入报名界面，如下图所示：
   [image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\CVH(J%ZVFZYWI{[%9S[@2CW.png]
三、具体报名方法：
本次助学二学历共有“财务管理”和“人力资源管理”两个专业，每位学生可选择申报1个专业志愿，也可选择申报2个专业志愿，学校将按照第一志愿优先的原则进行遴选。以第一志愿为财务管理专业，第二志愿为人力资源管理专业为例，具体操作如下：
1、首先请报名“第1批次，财务管理”（不得选“第2批次，财务管理”），如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\3G5A(NX@@4XF00AV(B}376R.png]
点击完“报名”按钮后，弹出报名说明窗口，请学生再次确认所报内容，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\SBY])KG`T3T7HVVS}9QR`D1.png]
确认无误后，点击上图的“同意”按钮，弹出“等级考试报名窗口”，核对证件号码及在手机号码后面的空白框内输入手机号码，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\$UTT8HWR5J)}~LT`YZ_U98J.png]
输完手机号码后点击“提交申请”按钮即为报名成功。
报名完第一志愿后，再选择“第2批次，人力资源管理”（不得选“第1批次，人力资源管理”），如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\S$YUA%EDZ{]II]]HOPVV`6W.png]
点击“报名”后，在弹出的对话框分别确认和填写无误后，点提交申请即申请成功。（具体操作如上所述）
按上述的步骤完成第二志愿的报名，报名成功后，在报名的下面会有相关报名信息列表，请再次核对报名批次，批次为1的为第一志愿，批次为2的为第二志愿。
切记：不同专业的报名批次不得相同。如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\(B@(ZD(7{4{2X]N1]2P1MW6.png]
如果发现列表中第一志愿和第二志愿所报错误需重新报名，则点击下图中的“退报”按钮，然后再重新按上述步骤进行报名。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\214535850\QQ\WinTemp\RichOle\8FV]~OLSVM$5S{HKNM@_3}L.png]
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